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SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Doc 14p - Ty do - Hanh phic
$6: 07 /QD - VHTT&DL  Ha Ngi, ngdy ol thing $nam 2009
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh chitc nang, nhi¢m vy cic phong chuyén meén nghiép vu

thudc S Van ho4, Thé thao va Du lich TP Ha Noi

GIAM POC SG VAN HOA, THE THAO VA DU LICH HA NOI

- Cén ci Quyét dinh s6 44/Qb- UBND ngay 02 thdng 8 nidm 2008 clia Uy ban
Nhan dan Thanh phd Ha Noi vé viec "Thanh 13p S& Van hod, Thé thao v& Du lich
Thanh ph8 Ha Noi"; S g

Can cif Thong tur lién tich s6 43/2008/TTLT/BVHTTDL-BNV ngay 6/6/2008
cla Lién bo Van hod, Thé thao vA Du ljch - Bo Noi vu “hudng ddn chitc nang,
nhiém vie quyén han va co cdu 16 chitc ciia S Van héa, Thé thao va Du lich thugc
Uy ban nhdn dan cap tinh, Phong Vén héa va Thong tin thugc UBND cép huyén”

Can cif Quyet dinh 56 59/QD- UBND ngay 23/12/2008 ciia U§ ban Nhan dan
Thanh ph6 Ha Noi vé viec "Quy dinh chiic ndrg, nhiém vy, quyén han va co cau t4
chiic cia S§ Vin ho4, Thé thao va Du lich Thanh pht Ha Noi":

Can cif Quyét dinh s6 169/2006/QD- UBND ngay 29/9/2006 ctia UBND
Thanh ph6 Ha No6i quy dinh vé quéan 1y 13 chic bo mdy, bien ché, tién luong, tién
cong, cdn b9, cong chifc va lad dong hop déng trong cdc don vi thuoc thanh ph Ha
Noi; - ‘ _
Theo dé nghi clia Trudng phong PhongT$ chitc Cén bo,

QUYET PINH:

bieu 1. B;in hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh chirc nang, nhiém vu
céc phdng chuyén mon nghiép vu thuge S& Vin hos, Thé thao va Du lich thanh ph6
Ha Noi". '

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc Ong:, ba "Ihfr__trué’ng céc phong ban, don v tryc thuc S& thi hanh
Quyét dinh nay./. S

Noi nhdn:

- Mine didu 3;

- UBND Thanhphs (48 bic); .

- BOVHIT&DL (df blc) .

- B.c Ngs Thi Thanh Hdng - PCTUBNDTP { d b.¢)
-8 Noi vy IHa Ngi: )

- Ban Gidin déc 56;
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UBND THANH PHCS HA NQI - CC)NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THEE THAQ vA DU ucu o D@c 1ap - Ty do - Hanh philic

FREEE R & QUYDINH |
Churc néng, nhiém vu clia cic phdng chuyén mon nghiép vu
thubc Sor ’Vﬁn hqé Thé thao v& Du llch thémh phé Ha Noi
(Ban hankh kém theo Quyer dink saozr?ﬂ /QD VHTT&DL ngay & 1412009
cua Gidm dd'c Saf Van hod The thao va Du lichTP Ha N¢i)

CHUUNG I _
QUY DI'NH CHUNG

Diéu 1. Pham v1, déﬁ tmmg dléu chinh
Quy dinh ndy quy dmh vé chirc nang, nhlérn vy clia cdc phong chuyén mén

nghiép vu thubc Sor Van hoa Thé thao vé Du hch thénh ph6 Ha N¢i.
‘ R CHUUNG II
CHUC NANG NHIEM VU CAC PHONG CHUYEN MON NGHIEP VU

biéu 2 Van phbng

* Chike nang - |

Tham muu gidp Ban Gxam d0c So dxéu ph(’n va lOng hop tinh hinh hoat déng
cia 8§ theo chuong trinh, ke hQach cOng tdC clia SO' dam bao cdc di€u kién va phuong
tién 1am viée clia khéi hénh cﬁfﬂh Sd B

SR TR

* Nhtem vu:
Cﬁng tic tong horp -
+ T6 chitc thu thap: thong un nam bﬁt tmh hmh thuc hién céc loai bédo cdo
dinh ky va dot xuat theo quy dmh L
+ Trinh Ban Gism doé chuong lrmh ke’ hoach cOng tdc ( tudn, thing, quy, 6

thfe e emeen N ox L1 al}_ SRR Y By Hat ma _ .
. : ) R T R R .
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+ Xay dung céc van ban truyén dat ¢ kién chi dao ca Ban Gifm d6c S& dén
céc don vi truc thudc, déng thoi t8 chirc kifm tra, theo doi va huéng dén viéc thuc
hién.

+ Hué'ng dan chinh iy céc dy thao van ban clia Sor theo qu1 dinh hién hanh vé
thé thic van ban.

+ Ph6i hgp cdc don vi chudn bi néi dung, tai liéu cdc cudc hop giao ban, so
ket, tdng ket toan Nganh hoic chuyén dé theo sir phan céng clia Ban Gidm déc.

+ Dy céc cudc hop, viét bién ban; thong bdo noi dung theo chi dao ctia BGP;
d6n ddc céc phdng ban, don vi thuc hién dung quy dinh ch€ d¢ 1am vigc, giao ban
héi hop, théng tin bdo cédo .

- Cong tic hanh chmh- quan tri

+ T8 chic thyc hién quy trinh ti€p nhan, xir Iy va phét hanh cOng van di, dén.

+ Quan 1y, luu trit c4c loai hé sg, vin ban.

+ Quan ly va thyce hién déng céc con ddu cla S theo quy dinh.

+ Té chic ddnh mdy, in &n, sao chup, phat hanh céc van ban clia S& theo
ding thé thitc va thi tuc qui dinh. T6 chic thuc hién cong tic giao lién.

+ T8 chic va phuc vu cdc hdi nghi, cudc hop, 1am viéc ... cha SO

+ Dicu phdi phuong tién di lai, phuc vu yéu cau cong tdc clia Ban Gidm d6c
va céc phong, ban, don vi.

+ T4 chitc thyc hién nhiém vu bio vé co quan, phong chéy chita chay; theo
doi, kiém tra, don ddc thuc hién Noéi quy, Quy ché lam viéc chia co quan; td chifc
x4y dung va thuc hién “Cong s& van minh ~ sach dep - an toan”.

+ Ung dung c6ng nghé thong tin trong cong tic hanh chinh. ’

+ TG chitc quan 1y tai san, co s& vat chat, trang thiét bi, phu'cmg tién 1am viéc,
phuong tién di lai ... clia khéi hanh chinh S3. |

- Cong tac d01 ngoai |

+ Tham muu va 13 ddu méi giao dich giip Ban Gidm déc trong hoat dong
hop tdc linh vyc van héa, thé thao, du lich, gia dinh v6i c4c tinh, thanh phd trong va
ngoai nudc.

+ Té chitc thyc hién cong t4c 1€ tan ( ti€p d6n khach, phién dich... ).

- Cong tac Tai chinh khéi Vian phong.

+ Quan ly tai chinh kh&i hanh chinh S& theo quy dinh hién hanh:

* Lap du todn c4c khodn ngoai dinh mitc giri phong KHTC trinh cép 6 thdm
quyén phé duyét ( céc khodn cdp phat ngoai dinh mu'c, céc khodn thu dugc dé lai
theo ché& d6 hién hanh ... );

* Téng hgp x4y dung dy todn nam cia vin Phdng S& va céc phong ban chi
tiéu qua van phong. |




eo, do’x tugng va noi dung con
‘ ‘ ban chi ctia khé6i van phong; tén
ho‘p bdo céo quy‘ tdﬁh dufr ‘nﬁm“ cua kh6i van phbng, tdng hop, theo d5i, thanh
toén dy tofin qua f ' SOR

* Kxém tra,,glém Sétf chc Khodn thu ch1 thl chfnh cdc nghia vu thu, ndp
thanh ton na klém tra viéd uan I? stt dung 13 san va ngudn hinh thanh tai sdn;
phét hién vi ng.’i“n nguaqcéc h h vivi pham phép luat, ve tai chinh, ké to4n;

* Phan tich thOng tin,’ s? lxéu 'ké todin; tham miru, dé xufit céc g1a1 phép phuc
vu yéu cdu quan tn vé quye’f dmh kmh. te’ tfu chinh clia kh6i co quan hanh chinh
So; .

* Cung cap thdng tin, sg' héu ke toén theo quy dmh cla phép luat,
+ Hudng: din cécthlt tup tén chfn'h dGl véu céc phbng, ban thuéc So.

- Cong tic: tlép nhén va tra két qua gii quyé't thi tuc hanh chinh
Thyc hign viéc tiép nhén va trd két qui hé, S0 ca'p phép hoat ddng linh virc
vin héa, thé thao va du lich theo quy dmh hi¢n hinh

- Cong tdc Thi dua- Khen thuorng S e

+ Thudng tiue Hm dﬁné thi dua khen thuorng cha SG

Gitip Gism d&c 9% trmhi céc clp cé tham quyén hodc quy€t dinh khen thudng
céc 16 chife, tap thé ¢4 nhan cgé thénh txch trong lmh -vuc van hod, thé thao, du lich
. vagia dinh. . B , : : o
+ Xay’ dlmg chu’o‘ng trmh ke hoach n01 dung th1 dua khen thudng ngén han,
dai han trinh.Gim d6c.S& phé duyét va 18 chifc phét dong, thuc hién.

- Thyc hlén céc nhlerﬂ vu khﬁc khi d:.roc Grém ﬂéc Sa g1a0

Dleu 3 Phbng TG chuc Can b'é Co

* Chite. ndng: . S - i

Tham:muu glup Beln Glém do: B trong cOng tic td chic bé miy, nhan su,
ché do chiph sach déo tao bol duoﬁg CBCCVC nghxen cttu khoa hoc ctia S&.

*Nluem vu g N

- Cong tic t6 chuc b6 may,nhan su B _: =

+ Tham muu giip ‘Ban Glém déc kién toén co ‘cflu 18 chifc b$ mdy, nhan su
ddp iing yéu cdu:va nhlém vu ?ua Sor R

+ Thué‘ng truc Ban i:h1 an Cén céch hénh chmh Hél déng Ky luat So.

+ Thurc hxen (;Ong téc bao vé chmh tri nOl b6 thco chi dao ctia Ban Gidm déc.

+ Quén Iy hd scr tho’ng ke nhan sy VA cap nhat thOng tm theo chuong trinh
“Qudn ly nhan .s'lf ) cua Thénhépho e

+ Tham mu‘u gwp Ban Gidm déc % cdc van dé Ixen quan dén cong tdc quin
Iy cén bo cua Sb (tuyén duug, dé bat b6 nhxém mlén nhi¢m, luan chuyén, cir di

..:,,; '
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céng téc, clr tham gia theo 131 mdi ctia don vi hitu quan... ) theo thdm quyén clia
S4. -
- Céng téc giai quyét ché d¢ chinh sach doi v6i CBCCVC
+ Huéng din, kiém tra viéc thuc hién cdc ché d¢, chinh sich ( ch& d6 luong,
tieu chufn ngach, phu cp, huu trf, BHXH, BHYT...) d6i véi cdn bd vién chic c

don vi thudc 5. : s .
+ Téc nghiép giai quy€t ch€ do chinh sdch d6i véi cdn bo cong chitc khai
hanh chinh So. |

+ Phéi hop v6i chc don vi nghién etu v3 d€ xudt céc ché do, chinh sdch da
thl d&i v6i CBCCVC clia Nganh. N |

- Cong tac dao tao, bdi duong CBCCYC

+ Tham muu xay dung chi€n lugc, k& hoach dai han, ngén han, hang nér
dao tao bbi dudng CBCCVC cha S4. " | |

+ T8 chitc thuc hién k& hoach d2o tao CBCCVC cilia S sau khi dugc cac cl
c6 thdm quyén phé duyét. . | R - :

- Cong tic nghién ciru khoa hoc :

Gidp Ban Gidm d6c S& td chitc va quan 1y cong t4c nghién ciu khoa hoc cl
S&. Gin két qua cla cong tdc nghién ciu khoa tioc v6i cong tdc dao tao bbi dudn;
cén bd. : ! .

_ Thyc hién cdc nhiém vu khéc khi duoc Gidm d6c S& giao.
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Piéu 4. Phong K& hoach Tai chinh

* Chitc ndng: S .

Tham muu gitip Ban Gidm d6c S& trong cong téc k& hoach, tai chinh, quan 1y
thi san va trang thiét bi clia S3; thuc hién chic nang chi déu tu d6i véi cdc dy dn
d4u tr xay dyng cong trinh van héa, thé thao, du lich theo quy dinh.

* Nhiém vu: |

- Cong tac k& hoach : S

+ Trén co s& chuong trinh cong tic cia Bo VHTT&DL, k& hoach phat triés
kinh t€ — x4 hoi clia Thl d6, chi dao cia Thanh uy, UBND Thanh phd, hoat dong

_thyc t€ cha nganh, tham muu gitdp Ban Gidm déc S& xay dung chién luge, quy

hoach, k€ hoach phét trién dai han, 5 ndm, hang nam; chwong trinh muc tiéu,
chuong trinh x4 hoi hod hoat dong ciia Nganh; dir thdo céc van ban phip quy thud¢
linh vuc k& hoach, ddu tu, tai chinh va céc dich vu cong clia S& VH,TT&DL.

+ Té chitc hosic ph6i hop huéng dn, kiém tra, ddnh gid viec thyc hién ki
hoach hang nam clia céc don vi thudc S0. | |

- Cong tac tai chinh:

—
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PRE -;duygt guﬁ& tofpx t‘ég chfnh ~cua céc dcm vi thudc S&; tén;
**sé@ Vi chig khai ;51 chm‘g ,ngan séch hhng nim,
i K& tq.ﬁn vk quan Iy tﬁ chinh cua cﬁg don vi thudc S&; |.
cdish | :u

hlep vqké toén th(ing ké d61 véx céc dcrn v1 thuﬁc So

theo quy d;;ih clia ﬁhép ot -
Thanhi t;a.;S_c.Van hoé Thé thao va Du llCh Hé Nm c6 tur cach phdp nhan, ¢6

_quyét khléu ;'lﬂl ;tc’i't[cao phbng ngﬁ‘a dau tranh sho'ng thém nhung va thyc hanh tiét
kiém, chéng‘langgphl T - ~, |

nhan thuﬁc quyén quan 13? tru'c tle'p clia SU
' zdén%klém Ira cég dorn v1 thuOc ScB thu:c hxen c{tc quy dinh phép luat
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+ Thuc hién phbng ngira, d4u t[‘dnh cho’ng tham nhung lheo quy dinh cp.
phép luat vé chdng tham nhiing. _. SR

+ . Téng hop, bdo cdo ket qua vé cong téc thanh tra, glé'u quye’t khiéu nai g
cdo, ch6ng tham nhiing thuéc pham vi quin Iy,cha Sd, : :

+ Thanh tra vu viéc khic do Gidnr dgc S(') glao

- Thanh tra chuyén nganh - e |

+ Thanh tra viéc chdp hanh phap luat thubc Imh vué van hoé thé thao, du
lich va gia dinh cia cic co. quan t§ chic, cd nhan trén dla ban thénh phd trong
pham vi chic ning, quyén han ctta S& VH,TT&DL.’ el

+ XU phat vi pham Ranh chinh theo.quy dm‘h cha phép Iuat vé xUr Iy vi pham
hanh chinh trong hoat dong vin hod, thé thao, du hch va gia dinh dc’n véi cdc do
quan té chifc, c4 nhan trén dia ban thanh ph6. .

+ D& xu4t véi Gidm ddc S& k& hoach, bién phép té chuc viée thanh tra, kiém
tra c4c hoat déng thuge linh vuc vin hod, thé thao, du lich, vé gia dinh.

+ Kién nghi v6i Gidm d@c S& thanh lap doan thanh tza, kxém tra chuyéh
nganh nhim dép ing yéu cdu ching: tic trong timg thot didm;

+ Phéi hop v6i doan kxém tra lién nganh 197, 127 thanh phd thco sut chi dap
cua Gidm déc So. -

+ Kiém tra n€p s6ng van.minh, xirly cdc hanh vi vi pham nép sdng van minh
trén dia ban thanh phé Ha Noi. .

- Thudng trirc td chitc ti€p cong dan, nep nhan, x,p‘ ly don thu khi€u nai t¢
céo thudc tham quyén cha 83 -

- Chiu trdch nhiém quan 1y vé té chitc bo mdy, nhan su, thm, hlén cdc ché d¢
chinh sdch ddi ngd, dao tao, béi dudng, khen thuo‘ng, ky luat dm véi cén bo, nharn
vién don vi. o ‘

- Quén ly tAi chinh, tai sdn dugc giao va té chuc thuc hlén rigin sich dugq
phan b6 theo quy dinh cla phap luat. . :

- Thue hién cic nhiém vu khéc duge Glém ddc So giao.

Piéu 6. Phong Quan ly Van hoa
| * Chitc ndng: Tham muu gitip Ban Gidm d6c S& céng tdc quan Iy nha nudc
do6i véi cdc hoat dong dich vu vin héa trong pham vi quan ly ctia So.

* Nhiém vu:

- Tham muu gitip Ban Gidm ddc S¢ xay dung quy hoach, k& hoach phét trién
dai han, ngén han d6i v6i hoat dong djch vu vin ho4 trén dla bﬁn Thanh phd. Dé
xuft gidi phdp quan ly hiéu qua.

- Dé xudt va xay dung cic dy thio van ban phép quy, van ban hlré‘ng din lién
quan dén quan 1§ cdc hoat dgng djch vu vin hod trén dia ban Thanh phd.”
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m’rdc' céc 1oauﬁnh dlCh quan }kﬁa (thco phan cép): quang c4
T “ban phdm), vii trwdn

A g m treo dat, dén dLrng bngoél trm hoac. nm codng cOng tré
o Ha gN@i O

ﬁﬂ Gidm d6c Sc’r thém dmh hb sg cap, stra ddx bd ‘sung, thu héi gif"
'i\i%ﬁr'phbng da1 dxen cla t6 chuc cé nhan nu’éc ngodi kinh doan

vai phbné %'91, *,gﬂvé théng tm thudc UBND quan hu)?én, thhnh pho trén dia ba
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+ D& xudt véi Ban Gidm d6c nhu’ng van dé vé phu‘(mg hué‘ng phét trién ngh
thuat, phong céch biu didn clia céc ‘don ' vi nghe thuat chuyén nghxép thudc S&; ché
d chinh sdch, d3o tao va bdi'dudng nghé si din vien cia Thti d6;

+ Lap k& hoach, thdm dinti.vA chiju trdch nhi¢m duyét céc chu’o'ng trinh, kigh
ban, tiét muc phuc vu nhiém vu chinh tri ctia ' céc do‘n Vj. nghé thuat béo céo Ban
Gism d6c S& xem xét phe duyét thuc hign. S R
+ Nghién ctu, t8, chitc hoi thdo chuyén dé hén quan dén béo th va phét tridn
nghé thuit, R

+ Dénh gid, binh xét nghé i, di€n vién, tic gla téc pham

- Quén Iy nha nuéc d6i véi ciic hoat dc’mg nghé thuat -

+ Tham muu vi xay. dung du‘ thio cic van bin phdp quy vé quén 1y hoat
dong nghé thuat chuy€h‘ nghlé’;p va khong chuyén trén dia ban thanh phd thud
thdm quyén cta S&. Huémg dﬁn thuc hién sau khi dlIO'C cap (<] tham quyén ph
duyét. - . .

+ Tham muu tham dInh cdp phep cong dién chu:mg trmh ‘ti€t muc, v dié
chuong trinh biéu dién. thor: trang & trong hudc va cb yéu ta nudc n.goiu cho cic ddi
tuong ( don vi nghé thuar bleu dién chuyén nghlep, don vi"c6 chitc ning biéu dié
nghé thugt, biéu dién thyi trang thudc thanh phé Ha Noi; cic t8 chic kinh t€ — x
hoi khi t6 chitc biéu djéh chuyen nghlép khong bén vé tai nha hang, vii trudmg; c
quan nh nwéc, t8 chic chinh tri, kinh t&, vin Hda, xd hoi-khong c6 chite ning bié
dién nghé thuat ¢é nhu cdu td chiic biéu dlén ngheé thuat chuyén righiép c6 doan
thu nhdm muc dich phye vy £0ng tdc x4 hbl tir thién & Ha' Noi; t§ chic kinh té
chinh tri, xa hoi, van héa nuée ngoii, 16 chitc qudc t& hoat dOng hop phép trén lank
thé Viet Nam dit try s& chmh tai Ha Noi. S ad

+ Quan ly céc hoat dong my thuat, nhxép anh, dxen anly; cﬁp' phép va hudéng
din hoat ddng trién 1am _my thudt, trién 13m anh, céc cugc.thi anh nghe thuat, lién
hoan anh, sao chép tic pham my thuat trén dia ban thinh phés .

+ Thdm dinh, cép phép vé phdn-my thuat d6i vdi cac dl_{ érr .xay dung tugng
dai, tranh hoanh trdng trén dia ban Thanh phd theo thim quyén ol S&.

+ Duyét ndi dung bi€u di€n clia cic doin nghé thuat-tr'ong nuéc va nudg
ngoi, cic don vi khong chuyén biéu dién trén dia ban Ha Not. -

+ Phdi hgp v6i Phong Quan 1y vin héa trong dé ngh1 cap phup lwu hanh phim
nhua, bdng, dia (phim, ca nhac, san khau);

+ Tham muu véi Ban Gidm doc S¥ cdc cong vige c6 hén quan dén quyén tg
gia, quyén lién quan d6i véi tdc phdm van hoc nghé thuat.

+ Té chitc cdc cong viéc phuc vu cho hoat ddng cia Hm déng ngh¢ thuat
Thanh phd Ha Néi. '
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kinh é; tap'thé knlé: & nhan, hudng din hoat dOng d6i véi céc
h_p,ﬂu lfoat dOng trong linh vuc nghé thuat theo quy dmh clia

eﬁuyén m(’m nghxep vu quan"ly nhh nu‘dc 'hoat dong nghé thuat
}a _théng tin thubc UBND quan, huyen th@mh phd trén dia

ca & hoi cu,aq@__ i nuoc ngo&x g céc dal sU quén) ,
Ban: G ﬁm déc S& cbng tdc thu'b‘ng tn.rc Ban Chr. dao cudc van doéng
‘ gnh phb Ha an S T

b

_I .
"'il

. Tham .:Ll'll gu.‘lp Ban Gl:im doc xay dng quy hoacl’l k& hoach hoat dOni
A hang nam dCu vm céc hoat dOng xay *dung né’p séng van héa v

gia dinh tré .
- Be xum va J;ay dng du thao ‘cic van ban quy pham thuOc linh vuc ho_

co so: hoés ton nfhoé’phuc vu yéu céu gtéo duc chmh m, gxéo duc thdm my,

e’p @'élg nmmh do thl, xay ati'ng dtu sOng van‘héa co s&'( don vj va
choi giai ﬁ rong ééitc: nha van héa thur vxen, nhh truyén tho'ng, céc cong vnén, cé
_ ty diém sin é Bn hoa cau Iac b0, céc hoat déng 12 hoi hlén dai trén dia ba

céng téo quan 19 nhﬁ h:.férc lmh vu‘c gla cﬁnh huéng din thy
'uén muc vé gia dmh phi hdp 'véi d3c thii clia Ha N¢i v chud
‘ 'flé’chuc xay dung mb lunh g:a dmh bmh ding ti€n bo, no dm \




vyc gia dinh; quén 1§ nha nudc d6i véi céc hoi,.céc t8 chite phi chinh ph vé g,
dinh; huéng dan thyc hién cdc ch truong, chinh s4ch vé binh ding gidi...

- Tham muu dé xudt céc bién.phép phbng, chdng, ngin chan céc hoat dong
vi pham phép luat trong hoat ddng vin hoa co 0. ‘ .

- Huéng din nghiép vu t8 chitc, trién khai cuéc van dQng Toan d4n
PKXDDSVH déi v6i phong van héa va thong tin thuOc UBND quan, huyén, thanh
ph trén dia ban Ha Noi.’ ‘ - .

- Theo ddi hoat dong vin héa clia 29 quan, huyén o .'i‘ L

- Thye hién céc nhxém vu khéc khi dx{qc Gidm dsc S& giag,

biéu 9. Phbng The duc Thé thao qufm chung

1. Chirc niing:. 3

Tham muu gitip Ban'Gidm ﬁéc S& trong viécchi 4‘&0 td chuc kiém tra cic
hoat dong Thé thao cho. quan chiing, rén 1uy¢n than thé ¢ho cac dﬁ'l tugng trén
dia ban Thanh ph6 Ha N61 : SR

2. Nhiém vu!, SR L '

- Tham muu glup Ban Glam d(‘)c Sd xay dung quy hoach ké’ hoach ph
mén phong trdo TD'I'T cho moi ngudi, té chuc lhuc hiign sau khx du'dc phé duye ;

o

-

thuc hién k& hoach vé gléo duc the chat bﬁt budc TD'IT quan su' TDTT
nguyén va thé thao dan the. - A .o

- Tham muu gitip Ban Gidm déc S§ céng tic quan ly nHa nuéc d6i véi ¢
hoat dong thé thao gidi trf trong "cic: diém vui choi, khu dit fich, diém du lic

khu van héa thé thao trén dia ban.Ha Noi. | o e

huéng din vién, cong tdc vién, trong tai thé duc'thé thao. .

- Xay dung k€& hoach ph6i hgp véi S& Gido duc vi Dao tao hudng di
kiém tra thyc hién ning cao ch4t lugng, hiéu qui cong tic gléq duc thé chg|
phét trién phong trao TDTT ngoai khe4, phét hién béi du(mg‘téi ning thé tha
trong trudng hoc; Kiém tra d4nh gi4 cong nhan tiéu chuén rén ‘Tuye€n:than thé ¢t
hoc sinh trong tirng nam hoc; Bdi dudng nghiép vu gido vién thé duc thé thag;
Té chirc thi ddu TDTT hoc sinh; X4y dyng trudng 16p ning khigu TD’I'I‘

- Xay dung k& hoach phéi hgp véi Cong an thanh ph6, Bd Chihuy quan s
thanh ph6 t8 chidc huéng din, thuc hién, kiém tra viéc rén luyén than thé the
tiéu chudn trong luc lugng vii trang Tha do6.

- Xay dung hé théng giai thi d4u, k& hoach thi d4u, diéu lé thi ddu trinh
cdp c6 thim quyén phé duyét. Chi dao, huéng din t§ chic chc cu&c thi dfu thg
duc thé thao, Pai hoi Thé duc thé thao c¢Ap thanh phs cho céc d6i tugrg hoc sink
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ngnhan . vién chuc lao dq:ng, ‘luc lugng vil trang vA ngudi cao tud
ép'vél chc nganh doan thé t& chtrc Hoi khbc, Pai hoi TD

fia nganh, dﬁ%nﬂh‘é o o

6ng din 8 chifc thyc hiea ol ké hoach hoat dong thé dyc th

hi¢m Vi chinh irj clia nghnh, thinh phé:, 7+ |

niloa.ch td chu'c céc gu’u. thl dﬁu Khu vu'c,"'Toén quéc vé th

lt . .

' '%;ia*ﬂan -_iipzmh e -
é‘h kcﬁuyén mén nghlép vu thé duc thé thao quﬁn ching d6i vdi
(hor g_,tm thu@c UBND quan, huyén thanh phd trén dia ban Ha

tmng hoat dOng thé duc thé thao quan chung
i oa.t ﬁémg thé duc thé thao quﬁn chung cua 29 quan huyén.

P,j-\bng"]?he thao thanh 1i‘ch cao -

Tham muu ggup Ban G;ém déc So trong v;éc chx d'ho t8 chitc cdc hoat

. Er
.\' %

dong Thé thao thﬁnh twh cao tré‘n dla ban Thanh phé Ha N’Dl
2; Nmém v e
- Tham. mu‘u glup Ban Gxam ddc xay dtrng chxé’n Iu’o‘c phat trién, k& hoach
tuyén ch@x; dao t«qo-, huan luyen van dong vién;. k€& hoach thi d&u céc doi tuy n
thé thao cha:T ‘hh ph6 frinh c4p c6.thdm quyén phe- duyét s
it jvﬁ x4y dung.cc dy thio van'ban phép quy, vin ban hudng din l
g ¢céc hoat- dfmg thé thao thanh tich £a0 tren dia ban Thanh pho.
- Xa dn’ng chu‘Ung trinh t6 ChﬂC cac gxéu thi 84 thé thao thanh tich cao,
hs e, ﬁhé thao clp. Thhnh phd dang cai t8 chicy céc gidi thi ddu qu c
; Oc & sau khi duoc cip c6 thdm quyén phé duyét ;
Vél Ban Gidm d6c $4dé xudt v6i UBND Thanh phé thie hjin

pd Yé'l huarL Iuyén wén. trong tal, van .deg wén cua Thanh
t ngii;.tln dgu the duc, thé thao. B
Thire hién, quap 1¢:nha nuge d6i v6i géc 18 chuc, ¢4 nhan hoat dong trong
linh vyc th ‘ :hhnh t.lch cao trén dia bén thanh ph6 theo thém quyén.
- Huém ‘din "ay‘dxmg chucng trmh dao tao hua’n Juyén v1en, trong tai, *an
, | |

dong vien (i€ thao cAp'thanh phe. .
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- Bé xust wéc phong cdp van dcng vien, phong ting danh h'iéu vinh du d6)
v6i van dong vién, huin luyén VLén trong B cé thanh t1ch xua't séc theo quy dinh
ctia phdp luat.

- Xay dung va quan 1y co s& dit héu vé thé thao thanh tlch cao,.

- Thy 1§ hé so va clp-gidy ching shan di diéu kign kmh doanh hoat dong
thé thao cho cau lac bo thé thao chuyén nghlép va doanh nghlép kmh doanh hoa}
dong thé thao theo thdm quyén.

- Tham muu ¥6i Ban gidm déc Sd quan 19 nh3 nuéc d61 véu cdc doanh
nghiép, t6 chitc kinh t& tap thé, kinl t& ur nhan huéng din foat déng déi v6i cag
hoi va té chiic phi chinfi phi hoat don g trong lmh Ve thé thao chuyén nghiép theg
quy dinh clia phdp luat ‘ -

- Tham muu*dé xuft. céc bxen phap phbng, chdng, qgén chm céc hoat donﬁ
vi pham phép luat trong hoat d@ng thé "thao chuyén nghlép vh thé tha_o thanh tic
cao.

- Huéng dén chuyen mon nghiép v quén Iy nha nuée hoat-dong thé duc thé
thao thanh tich cao d6i véi phong van hda va thOng tin thubc UBND quan, huyén,
thanh phd trén dja ban HaNo¢i - . . . e .

- Thuc hién cic nh1ér,n vu khic khi duge Glém doc Su glao o

Diéu 11. Phong Quan Iy Lu‘ hanh .

1. Chirc ndang: : i

Giip Ban Gidm déc So‘ trong ctmg téc qu‘an ly hoat déng lu‘hénh tai nguyén
du lich, nghién cu’u‘thl truﬁmg va phét trién du lich trén dja Bén H.’s. Noi theo quy

dinh.

¥

hi .
T

‘-

2. Nhiém vu: .

- Tham muu gidp Ban Gidm déc. S¥ xay du‘ng quy hqach, ké hoach hoat dong
dai han, ngén han ddi v&i hoat dong lit hanh.

- Dé xuat va x4y dung céc dy thio van ban _phdp quy, vén .ban hu’éng dén liég
quan dén quan Iy cdc hoat déng lir hanh trén dja ban Thanh phe.

- Té chidc thuc hién diéu tra, ddnh gi4, phan loai, xay dung co so‘ dir liéu ta
nguyén du lich ctia thanh ph6 theo quy ché cia B4 Van héa, 'Ihé't_hao, va Du lich.

- Tham muu d€ xudt, hudng din cic bién phip bdo v&, ton tao, khai théc, sit
dung hop 1y va phét trién tai nguyén du lich, moi truEmg du llCh _khu du lich, diém
du lich ctia thanh phd. :

- Thdm dinh hé so dé nghi cong nhin khu du lich dla percmg.; dlém du licl
dia phuong; tuyén du lich dia phuong; cong b& sau khi c6 quyet dmh céng nhan.

o

=

f

=




._;i':dlnh' h.é 59 dé nghf‘cap o6 mérp quyén, cAp gidy phép kinh doanh it
-u»a.ccac gioan‘h nghxep trén d1a ba.n, thhnh phd theo quy dinh cta ph

v sﬁﬁl, b6 sung, cap lax, gie han thu h61 gﬁy phép thanh lap v
a;doanh hghi@p kinh doanh hoat dOng I hhnh iclia nudc ngoai dét
3ph6 thco ~quy dmh clia phép luat va theo phan c4p, Uy quyén clia

‘fi'g}zcﬁp, c5p la1 d61 thu 1a1 thé hu’é‘ng dﬁn v1en du lich; c4p, thu hdi
gidy ching nhat huyet fmnh ‘wen theo quy dmh cla Bo van héa, Thé thao va Du
lich.

- Tham.mir; xay dung ké hoach chuong trmh xuc ne'n du lich, su kién, hoi
chq,.hOi-'%t én_ 18m du lich... cta thanh pho' ‘

mu véi Ban glém déc S& quan 1y nh& nudc d6i véi cdc doanh
nghiép, td" chirc:Kinh 1€ 14p thé, Kinh t& tu nhan; huéng dAn hoat dong d6i véi cic
hoi va td chﬁe phf chfnh phu hoat ddng trong Tinh viee 1z hanh theo quy dinh cla
phép luat. .

- Thﬂm eru a8 xndt céc blén phép phbng, ch(’ing, ngin chin cdc hoat dong
vi pharn phép ] luattrong-hoat dong 1t hanh trén dia bin. . . o |
= Hixéng dﬁﬂ“chuyémmbn nghiép vu quén 1y nha nucc v& hoat dong 1t hanh
déi voi phbng vﬁn héa vﬁ thOng tm thuOc UBND quan, huyén thanh phd trén dia
ban Ha Noii: - s

-_ - T'h e hlén oﬁc nhlérn vu khéc kh1 duo‘c Glém ddc S& g1ao

2 Phbng Quan ly s i hru tru

L. ﬁc nang :

Tham mur, . gl Ban Glém dée o quan 19 nhh nuéc ‘co s§ luu trd trén dia
ban Thanh pho. HaNbx ETE A SR

Z,,Wiitém vu: T

-"Tham i glupoan Gim ddc xay du'ng quy- hoach, &€ hoach phat trién dai
han, ngémhﬁn (151 v6i hoat.dong luu tri trén.dia ban Ha fu, -

- Pé xudt'va, xdy dung céc dy thao van ban phap quy; van ban hudng dan lién
quan dén quan ly hoat dong ey, trd trést dja ban Fhanh phd:.
< ag, | sua ddl, bé sung, cip ]al gla han, thu héi glay phép thanh lap vin

phdng dai; d,len cua doanh nghiép kmh doanh co's& huu trid ciia nudc ngoéu dat trén
- dia ban’ thébh‘ gho' th,co quy dmh cla phép luat va thco phan cdp, Gy quyén cha
UBND ?hégih-.ph6’ R

.....

lich; hang d.

7 du
lich, nha 6 : phbng cho khéch du lxch thué cc sb ‘lu’u tru du lich khéc theo thim
quyén

mh vi cﬁp bxén hléu dat tiéu chuén phuc vu khéch du lich cho co/sd
M\ 'du hch trong khu du lich, dlém du'lich, dﬁ thij du lich.
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- Thdm dinh, tham gia thim dinh téc di 4n ddu tu, phét trién'du lich cia cfic
doanh nghigp, t§ chuc kinh te& tap thé; kinh t& tu hhan trén dia.ban thanh phé théo
quy dinh.. T SR
- Tham muu véi Ban, gidm-d6c S5 quin Iy nhd. nuéc 46i v6i chc doanh
nghiép, td chiic kinh t& tap thé, kink t¢ tu nhan, hiténg dén-hpg't,dﬁ)ﬁg déi véi ciic
hoi va 16 chic phi chinh phi hoat d6ng trong linh vy co s Iu trii:theo quy dirh
ciia phdp luat, o C o

- Tham muu dé xu4t cédc bi¢n phdp phong, chéng, ngan chin c4c hoat dor g
vi pham phép lug tai co s¢ I trd du lich trén dja ban thanh phs. -

- Hu6ng dn chuyén moén n ghiép, vu'quan 1y nha x}u'df: vé hoat dong co so'
trd d6i v6i phong vin:héa va thong tin thugc UBND quan, huyéh, thinh phs tr;t‘
diaban HaNoi. = . B LA

- Theo d&i hoat dong du lich clia 2%quan, huyén, - , i

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phén c6ng cia Giém @5}:-86.

b J

Diéu 13. Phong Quan Iy Di san
1. Chitc ning: . S .
Tham muu cho Ban Gidm do¢ S trong linh vic quén Iy nhi nudc vé di san
van héa theo Luat Di sdn va quy dinh hién hanh. = e o
2. Nhiém vu: o ve T -
- Tham muu gidp Ban Gidmn 6c $& x8y dung va chi dao thuc hign chién
luge, quy hoach, k& hoach, chinh sach phit trién S‘l_l' nghiép bio vé va phét huy gi4
tri di san van héa éiféLThﬁ do Ha Noi; . o -
- Tham muu givip Ban Gism déc S xay dung dyr thio céc in_in';bén quy pham
phdp ludt vé quan Iy di sdn vin héa trén dia ban thanh ph6 tr‘fnﬁ.Ufi_ND_’Ihénh phd
phé duyat, o = S YT
- TG chic, chi dao cdc hoat dong bio v& vi phat huy gi% tri di sin van héa
tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp lust vé di sdn vin héa; . o
- Tham muwu’gidp Ban Gidm d6c 53 t8 chic, quan ky-hoat dé’ng nghién cify
khoa hoc; dao tao, b6i dudng doi ngil cén bo chuyén mon vé di san vin héa ciz
thanh phe; ' s
- Xay dung chuong trinh, k€ hoach, dé 4n huy déng, quan 1y, sir dung c4g
nguén Iyc d& bio vé va phat huy gis tri di sdn vin héa Ha Noi; __
- Theo doi, dé xuat vsi S§, Thanh ph6 khen thudng cdc don vi; t8 chiic, cA
nhan ¢6 thanh tich trong viéc bao v¢ va phit huy gi4 tr di san van héa Tha do;
- T8 chiic va quan Iy hop téc quéc 18 vé bio vé va phét huy gié trj di san van
héa trén dja ban Thanh phs; . -

L4




- Tham muu cho Ban Gidm d6¢ S 13p hé so trinh UBND Thanh phd thyc

hién viéc dat tén, déi ten dudng phd, cong vién, quang trudng va cong tinh van
hod. .. . : |
- Thy, 1y hd so cop phép t8 chiic 1& hoi truyén théng theo quy dinh.
- Tham muu v6i Ban gidm d6c S§ quan 1y nha nuéc d6i v6i cic doanh
nghiép, t& 'chué kinh t& tap thé, kinh t& tw nhan, huéng din hoat dong d6i v6i cic
hoi va té chﬁc ph: chinh phu hoat déng trong linh vire di san van héa theo quy dinh
ctia phdp luat

- Tham muu dé xust cic bi¢n phdp phong, cho'ng, ngan chin cédc hoat dong
vi pham phép luat vé di san vin héa. ,

- Huérng dﬁn chuyén mon nghi¢p vy quan 1y nhi nuée di.sén vin hba d6i véi
phong vﬁn h6a va théng tin thuoc UBND quan, huyén, thﬁ'nh ph6 trén dia ban Ha
Noi. “

- Thu'c hién céc nhiem v‘u khic theo 51_r phan cong clia Gidm d6c So.

SRS o: (7 o]} '

e 'TdiCHL'KJTHIXZHIEN-:;

Dleu 14 To chirc thut hlén

1. Céc phong'thuéc S& Van hod, Thé thao va Dut lich TP Ha N6i c6 nhiém vu
xay dung k& hoach td chiic trién khai theo dung nhiém vu dugc giac.

2. Tmng qua trinh thuc hi¢n néu ndy sinh viféng .méc, dé nghi cic phong
phén 4nh bﬁng van ban vé Phdng T6 chitc C4n bo S& dé t8ng hop, bio cdo Gidm
déc Sor xcm xet b6 sung, -diéu chmh Quy dinhcho phﬁ hgp véi thuc tién hoat dong.

-
-
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